GEMINI

GEMINI Fondation collective

CONNECT POUR LES EMPLOYEURS
INSTRUCTIONS

Janvier 2023




Table des matiéres

2 Généralités

2.1 Page d'accueil et Navigation..........ccoeiieiiriiiiiiiee e
2.2 Parametres UtilSateUI .......ooooiiiieiieee e
2.2.7  Profil d'UtiliSateUI ...veii i
2.2.2  Gestion des Mandats .....cooueeeiiiiiiiieie e
2.2.3  Gestion des Utilisateurs.........ueeiiiiiiiiei e

2.3 RECNEICNE oo
28 FAVOIIS e
IR 1Y, =Y 1Y o1 = TN
3.1 Fiche de donn@es ...
3.2 VersiChErteN ISt . e
3.2.1 Détails concernant [€s assurés .........cccccvvvvvviiiiiiiii
3.2.2  Modification du salaire.....c..oeeveiiiiiiii e,
3.2.3 Changementde plan .......ccccciiiiiiiiiiiiiii
3.2.4  ANNONCE A SOMIC...oiiiiiiiiiiiiiiieeeee
3.2.5 Changement d'identité....c..ccooiriiiiiiiieniiiiiecceee e
3.2.6  Changement d'adresse ... ..cooiiiiiiiieniienieiieee st
3.2.7  Changements d'état CiVil .....coceeciiiiiiiiiniiniiccec e
3.2.8 Déclaration d'incapacité de travail ..........c.ccocoiiiiiii
32,9 REIIAIE e
3.2.10 AnNonce d'Un déCES .......oooviiiiiiiiii
3211 CONGE e

3.3 Liste des assurés - renseignemMENts ........cueevuierierienieiieeeeeeie e
3.4 ENTrée d'UN @SSUIE ...ooeeeeiieeeeeeeeeeeee e
3.5 Réserve de cotisations de I'employeur............ccocooiiiiiiiiii
3.6 Evaluation des CotiSatioNS ..oooeeviiiiiiiie e
3.7 AHbULION @ SUJET..oiiiiiiiiiiieiieee e

6 Comptabilité

6.1

Relevé de compte......cooiiiiiiiii

GEMINI Fondation collective c/o Avadis Prévoyance SA
Zollstrasse 42 | Case postale | 8031 Zurich | T +41 58 585 33 00 | www.gemini.ch

.........................................................................................................

.........................................................................................

.....................................................................................................

2/21



1 But

Connect est le portail en ligne pour les employeurs de GEMINI Fondation collective (ci-aprés Fondation). Le
présent document présente les processus pouvant étre traités via Connect, et décrit les différentes fonctions
du portail.

2 Généralités
2.1 Page d'accueil et navigation

La page d'accueil de Connect contient des informations et des liens utiles, mais également des précisions
concernant votre personne de référence aupres de la Fondation.

Dans |'entéte, sur la partie supérieure de |'écran, vous trouvez différentes fonctions ainsi que vos documents
et parametres.

=0 o o e Peter Lithy

PL

GEMINI® ©

Taches (7) Communications

1. Navigation
Le symbole du menu vous permet d'afficher ou de masquer la colonne de navigation en haut a gauche de
I'écran.

2. Logo
En cliquant sur le logo, vous retournez a la page d'accueil.

3. Choix rapide
Le Connect pour les employeurs dans lequel vous vous trouvez s'affiche ici. Le choix rapide de la liste
déroulante vous permet de passer d'une adhésion a I'autre. C'est le cas si vous gérez différentes entreprises.

4. Tache

Vous pouvez consulter ici les mutations et les annonces que vous avez déclenchées ou sauvegardées en
mémoire tampon. Divers criteres de filtrage vous aident a trouver les taches souhaitées. Les mutations et
annonces en mémoire tampon peuvent étre consultées par double-clic puis éditées.

5. Communications

Vous trouverez ici la liste chronologique de tous les documents vous concernant. Divers critéres de filtrage
vous aident a trouver des documents précis.

Lorsqu’un nouveau document arrive, tous les utilisateurs que vous avez saisis regoivent un e-mail généré
automatiquement par noreply@avadis.ch, avec pour objet «De nouvelles informations dans votre connect».

Lorsqu’un nouveau document arrive, tous les utilisateurs que vous avez saisis regoivent un e-mail généré
automatiquement par noreply@avadis.ch, avec pour objet «De nouvelles informations dans votre connect».

6. Menu a points

En cliquant sur votre nom d'utilisateur ou le menu a points, vous ouvrez les parametres utilisateur ou vous
déconnectez de Connect. Vous trouverez plus de détails sur les parametres utilisateur au chapitre «Paramétres
utilisateur».
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2.2 Parameétres utilisateur

= GEMINI " w

Taches (0) Communications
Benutzerprofil

Recherche Q ; p o Votre contact Mandantenverwaltung
Gestion des utilisateurs

Connect-Einstellungen

A Paged'accueil

Abmelden

Disponibilité téléphonique: de 8h00

2.2.1 Profil d'utilisateur
Vous pouvez régler vos paramétres utilisateur dans le profil d'utilisateur.

Profil d'utilisateur [Peter Lithy] :

Maodifier le mot de passe Modifier I'adresse e-mail

Authentification multifacteur

Configurez I'un des procédés possibles

SMS

Benutzereinstellungen

Type de présentation des pages de contenu

| 3Module

E-mails d'infermation
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Editer
Nom d'utilisateur et choix de la langue

Le bouton «Editer» vous permet de modifier votre nom d'utilisateur et la langue choisie pour votre Connect.
Attention: les modifications ne prendront effet qu’a la prochaine connexion.

Modifier le mot de passe
Cliquez sur «Modifier le mot de passe» pour créer un nouveau mot de passe.

Modifier I'adresse e-mail
Cliquez sur «Modifier |'adresse e-mail» pour enregistrer une nouvelle adresse e-mail.

Authentification multifacteur

Pour des raisons de sécurité la connexion a votre Connect passe par une authentification a deux facteurs. Cela
signifie qu'il vous faut deux éléments indépendants I'un de I"autre pour vous connecter. Vous devez en
conséquence indiquer un numéro de téléphone mobile lors de votre inscription.

2.2.2 Gestion des mandats

Dans la gestion des mandats, vous trouvez tous les comptes d'utilisateur auxquels vous avez acceés. La liste
correspond au choix rapide du menu déroulant dans la barre de titre. Vous pouvez doter d'un nom de votre
choix chacun des mandats qui affiche dans le choix rapide.

2.2.3 Gestion des utilisateurs

La «Gestion des utilisateurs» vous permet de gérer les utilisateurs de Connect. Vous devez pour cela disposer
des droits d’administrateur Connect.

Saisir de nouveaux utilisateurs

Dans le menu a points en haut a droite, cliquez sur «Nouveau» pour accéder a l'interface de saisie.

Chercher Enter

Redémarrer |arecherche

Curtn

Export PDF

Texte Incl. desactive (] Export Excel

Recherche

Résultats

§ 5t Totakl

[0 Nemdaffichage Adresse e-ma Langue Désactive Référence tion multifacteur nfos / remarques

[ F SMS Adrinistrateur connect, Préy
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Les champs suivants sont obligatoires: «<Prénom», «Nom de famille», «Adresse e-mail», «Utilisateur concerné»
et «Langue». Vous pouvez choisir individuellement les autorisations pour chaque utilisateur. Si vous disposez de
I'autorisation «Administrateur Connect», vous pouvez saisir, supprimer ou éditer un utilisateur. La case pour |'e-
mail de «bienvenue» doit étre activée pour que les nouveaux utilisateurs regoivent un e-mail les guidant dans
la procédure de connexion.

Détail de I'utilisateur :

Prénom
Peter
Mom de famille
Lithy
Adresse e-mai
pet.luethy@
Utilisateur concerné
pet.luethy@
Blogué jusqu’au Langue e

Désactivé F

s~ Autorisation

* Mom Description

Administrateur connect Administrateur du cété client: peut ajouter dautres utilisateurs connect.

Prévoyance professionnelle  Prévoyance professionnelle

Comptabilité Autorisation connect pour le théme "Comptabilité”
Autres affaires Autorisation connect pour le théme "Autres affaires”
Partenaire d'interface Groupe d'autorisation pour le pilotage des autorisations de menu pour les partenaires dinterface dans Partn

~ Authentification multifacteur

SM3
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Adapter un utilisateur

Sélectionnez |'utilisateur souhaité en double-cliquant ou via le bouton «Détail».

Benutzerverwaltung chercher

~ Recherche

Texte

Incl. désactivé ]

~ Résultats

(] nomdaffichage

@ oFE Tethi

Authentification multitacteur nfos / remarques

Adresse e-ma Langue Désactivé

[J  Lithy. Peter

pet.luethy@ F SMS Administrateur connect, Préy

Cliquez sur «Editer» pour adapter le prénom, le nom de famille, I'adresse e-mail, I'utilisateur concerné, la
langue et les autorisations.

Détail de 'utilisateur

Prénom

Peter

Mam de famille
Lathy

Adresse e-mai
pet.luethy@

Utilisateur concerng

pet.luethy@

Elogué jusgu’au

Langus e

Désactivé F
~ Autorisation
* Fom Diescription
Administrateur connect Administrateur du cété client: peut ajouter d’autres utilisateurs connect.

Prévoyance professionnelle  Prévoyance professionnelle

Comptabilité

Autorisation connect pour le théme "Comptabilité”

Autres affaires

Autorisation connect pour le théme "Autres affaires”

Partenaire d'interface Groupe d'autorisation pour le pilotage des autorisations de menu pour les partenaires diinterface dans Partn

s Authentification multifacteur

SMS
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Bloquer un utilisateur
Pour bloquer I'acces a Connect pour un utilisateur, vous pouvez cocher la case «Désactivé».

Détail de ['utilisateur :

Prénom
Peter

MNom de famille
Lathy

Adresse e-mail
pet.luethy@

Utilisateur concerné

pet.luethy@

Blogué jusqu’'au Langue e

Désactive F

~ Autorisation

* Mam Diescription

Administrateur connect Administrateur du cété client: peut ajouter d'autres utilisateurs connect.

Prévoyance professionnelle  Prévoyance professionnelle

Comptabilité Autorisation connect pour le théme "Comptabilité”
Autres affaires Autorisation connect pour le théme "Autres affaires”
Partenaire d'interface Groupe d'autorisation pour |e pilotage des autorisations de menu pour les partenaires d’interface dans Partn

2.3 Recherche

La fonction de recherche en haut a gauche vous permet de rechercher directement des collaborateurs
individuellement. Les résultats s'affichent par registres. Dans le registre «Liste des assurés», vous pouvez saisir
directement les mutations ou annonces pour chaque collaborateur. A cet effet, cliquez sur le menu a points
sur le coté droit de la ligne.

= GEMINI -

Taches (0) Communications

Recherche

Page d'accueil

Evolutions salariales / plan

L
ks Membre
=]

Interface

E Contact

B Ccomptabilite

Vaotre nartail d'emnlavenir Connect
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2.4 Favoris

En cliquant sur Iétoile, vous marquez comme favoris des points du menu fréquemment utilisés. Ceux-ci
apparaissent alors au-dessus de la navigation et vous les trouvez plus rapidement. Un nouveau clic sur I'étoile
vous permet de désactiver le statut de favori.

= GEMINI -

A Paged'accueil

8 | Taches (0) Communications

Entrée d'un assuré

Liste des assurés

g Membre
Fiche client
Liste des assurés
Liste des assurés - informations.
Entrée d'un assuré Votre portail d'employeur Connect

Réserve cotisation employeur Connect est |a plateforme pour vos interactions avec GEMINI Fondation collective. Connect vous permet d’accéder a tout moment de maniére
simple et rapide 3 toutes les informations sur vos personnes assurées. Vous pouvez tout régler en ligne - sans papier - et gagnez ainsi beaucoup

Evaluation des cotisations
de temps.

Affectation des sujets

Evolutions salariales / plan Instructions

Interface Vous trouverez dans les instructions ci-aprés des informations relatives au portail d'employeur Connect.

Contact

< < < < 5B ENE EBE > % %

Comptabilité Relation bancaire

Veuillez virer les prestations de libre passage sur le compte ci-aprés:
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3 Membre

Sous «Membre», vous trouvez les détails concernant vos collaborateurs. Vous pouvez procéder aux mutations
portant par exemple sur le salaire ou |'adresse, et les communiquer directement.

= GEMINI o

Page d'accueil

Taches (0) Communications

Membre

Evolutions salariales / plan
Interface

Contact

Comptabilité

3.1 Fiche de données

La Fiche de données renseigne sur les attributions de plans, les contrats et les conditions de facturation ainsi
que sur les cotisations facturées.

_
- G E M I N l - —— Taches [0) Communications

A Paged Plans

Memibre

Flcha cliont

01.01.2012

01.01.2012
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3.2 Versichertenliste

La liste des assurés comprend une vue d’ensemble de tous vos collaborateurs. En ouvrant le menu contextuel
(clic droit ou clic a deux doigts) sur un collaborateur ou en utilisant le menu a points a droite, vous pouvez
transmettre les mutations (3.2.1 a 3.2.11) et annonces énumérées a la Fondation.

= GEMINI - — pL P

Taches (0) Communications

Versichertenliste

bt Membre

Pour effectuer des mutations au nivesu des assurés, veulllez cliquer sur les trois points 3 |a fin de la ligne sélectionnée.

,,,,, Vorname AHV-Nummer Geburtsdatum _ Bazeichnung vl des valabie jusau'ay

Fiche dlient

- [ F5temm cummu 1801000 I wemAG 01092021 I ;I

Déclaration de décis

A
¥
Listo dos assurés
- LS 756 1409. G of Détalls de l'assuré
Liste des assurés - informations ¥ 7o . — w | Medfcstiongesasie
[ — e S — N Changementdeplan
= 756 11.09. 4G_Geschiftsleitung o] Annonce de sortie
Réserve coisationemployeur 37 75} 08, - of Simulation de cotisation
Evaluation des cotisations * — c adresse
756 2008, 4G_Geschaftsleltung 1 .
Affectation des sujets —
- * - 756 10.05. AG 0 Changement d'état civil
~ A of Déclaration d'incapacité de travail
Retraite
b
b

Congés

Date de traitement des mutations

La fondation traite les mutations au pro rata.
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Le bouton «Export PDF» vous permet de télécharger la liste au format PDF. En cliquant sur le menu a points
puis sur «Export Excel», vous pouvez générer un fichier .xls.

BN pL Petertuthy

petluethy@

= GEMINI

Recherche Q Versichertenliste H
A Paged‘accueil Export PDF

bt Membre Pour effectuer des mutations au niveau des assurés, veuillez cliquer sur les trofs points 3 la fin de la ligne sélectionnée.

Taches (0) Communications

Name Vorname ARV-Nummer Geburtsdatum ___Bezeichnung val.des Valable jusquiau

Fiche client

L= & m 756, 18010 I — AG 01.09.2021

Liste des assurés

756, 14.09. [ VAG 01.01.2013
Liste des assurés - informations

756. 09.12; [ LVAG 01.04.2022
Entrée dunassuré

756. 11.09. [ LAG_Geschiftsleitung 01.01.2019
Réserve cotisation employeur

756, 04.04. [ VAG 01.01.2013

Evaluation des cotisations

TR e 2008 e AG Geerhifrelaiting, 11022019

3.2.1 Détails concernant les assurés

Vous trouverez ici toutes les informations pertinentes pour la prévoyance professionnelle.

3.2.2 Modification du salaire

Vous pouvez également modifier le salaire via |a liste des assurés.

3.2.3 Changement de plan

Vous pouvez communiquer un changement de plan pour un collaborateur ici. La procédure est la méme que
pour la modification du salaire. Au deuxiéme paragraphe, vous pouvez saisir une date «valable a partir du».

3.2.4 Annonce de sortie

Avant la sortie d’un collaborateur, veuillez contréler I'adresse (sous liste des assurés, détails concernant les
assurés) et l'adapter si nécessaire. Avec I'annonce de sortie, toutes les polices (tous les contrats) d'un
collaborateur auprées de la Fondation sont résiliées.
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Il faut répondre par «Oui» a la question de la capacité de travail sauf dans le cas d'une incapacité de travail
totale ou d'une invalidité.

Sorie (CP 7568

Compléter les données concernant |a sortie. Cliquez ensuite sur "Vérifier'

Page d'accueil

Numéro AVSetdatede  Détails concernant la

Membre S N .
sortie sortie
Fiche client hid
et oo Png Personne assurée
Muméra AVS Datede Sexe
Liste des assurés - informations: ﬁ 756 naissance
18.0 li
Entrée d'un assuré ﬁ Mo maseutin
Prénom
Réserve cotisation employeur ﬁ
Evaluation des cotisations T
Affectation des sujets P Annonce de sortie
Données de sartie Motif de sortie Capable de
. travailler*
Evolutions salariales / plan v [ 31.01.20234 m ]
Sortie réguligre ~ - v
Interface v
Contact A Remargques
h's

Comptabilité

3.2.5 Changement d'identité

Vous pouvez modifier ici les informations concernant le collaborateur (par exemple nom de famille).

3.2.6 Changement d'adresse

Vous pouvez adapter ici I'adresse d'un collaborateur.

3.2.7 Changements d’état civil

Vous pouvez saisir ici un changement de I"état civil.
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3.2.8 Déclaration d'incapacité de travail

Vous pouvez saisir une déclaration d'incapacité de travail entiérement sur Connect et télécharger les documents
nécessaires. Si vous souhaitez envoyer d'autres documents a la Fondation apres la saisie, merci d'utiliser le

formulaire de contact.

o+

° O
AHV-Nummer und Arbeitsunfahigkeit
Beginn der

Versicherte Person

Arbeitsunfahigkeitsmeldung [Exempel, Ricola, 756.3437.3289.85]

Erfassen Sie den Verlauf des Erwerbsunfahigkeitsgrads und klicken Sie anschliessend auf 'Prifen’

Mame AHV-Mummer

Exempel 756.3437.3289.85

“orname Geschlecht
? | Ricola mannlich C
Geburtsdatum Sprache

01.01.2008 Deutsch

Arbeitsunfahigkeitsgrad

[z i |

Giltig ab Arbeitsunfihigkeit

03.01.2023

Abbrechen [ Zuriick Zwischenspeichern ]

3} ) €

Confirmation apres traitement par la Fondation

Apres qu’une incapacité de travail a été déclarée, le cas est traité par la Fondation. Ensuite, I'entreprise de
méme que le collaborateur regoivent une confirmation par les communications de Connect. La confirmation
contient des informations détaillées, par exemple sur 'incapacité de travail, I'exonération de cotisations ou les

montants facturés.
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3.2.9 Retraite

Vous pouvez saisir ici un cas de vieillesse pour un collaborateur. A cet effet, vous devez saisir la date et le
degré de retraite.

Le format de saisie pour la date est MM.AAAA, la saisie du mois étant automatiquement complétée par
I'année en cours. Est considéré comme date de la retraite le premier jour du mois suivant (au 21.1.2023 =
02.2023).

Le formulaire Retraite doit toujours étre complété.

3.2.10 Annonce d'un déceés
Vous pouvez saisir ici un cas de décés pour un collaborateur. A cet effet, vous devez saisir la date du déces.

Le formulaire Annonce d'un décés doit toujours étre complété.

Déclaration de déceés | | :

Veérifiez |a date de décés et cliguez ensuite sur « Vérifier =

[ O
Muméro AvVSetdatede  Déclaration de décés
décés

Personne assurée

Mo AVS Diate de Sexe
naissance
18.01 masculin
Mom
Preénom
Le décés

Diate de décés o

12.12.2022

Annuler Retour Mémoriser temporairement Veérifier
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3.2.11 Congé

Vous pouvez saisir ici un congé non payé pour un collaborateur. A cet effet, vous devez saisir, outre les dates
du congé, le type de cotisations et le financement.

Congé | 1

Indiquez quelles cotisations doivent étre maintenues pendant la période de interuption et comment elles seront financées, puis cliquez sur
« Vérifier ».

[ ® O

MNuméro AVS Période Financement

Personne assurée

MHuméra AV'S Date de Sexe

naissance

756
18.01. masculin

Mom

Prénom
Congés
DiesAbr. Valable a partirdu  Valable jusqu'au Type de cotisation Financement
2538 01.02.2023 28.02.2023 Sans épargne - Employé il

Annuler Retour Mémoriser temporairement Veérifier

3.3 Liste des assurés - renseignements

Vous trouvez ici une liste de vos collaborateurs avec les informations pertinentes pour la prévoyance
professionnelle. Vous pouvez effectuer un tri dans la liste en cliquant sur les titres des colonnes. Vous pouvez
aussi régler individuellement la largeur des colonnes en tirant la fleche entre les titres de celles-ci dans la
bonne direction.

Si vous souhaitez procéder a une mutation ou a une annonce, passez au point «Liste des assurés» du menu.

— — pL  PeterLithy
= petluethyd
Taches(0)  Communications
Liste des assurés - informations TE Towl
[ehercher. Q| Affcherlesadresses ) Zone devaidine vaidite* 01012022 (M - 31122003 [
Nom Prénom uméra AVS Date denaissance  Désignation val des Valable jusqurau ermier salaire  Salsireval. dés
annuel
— - 75¢ - w1952 = mm s 31052022 5000% 5005000 01012022 495120 20630
75¢ 1994 100.00% 8950500 01012023 6475.20 26980 26980
75¢ 11969 6000% 3120000 01012023 316320 13180 13180
75¢ 1982 4000% 3952000 01012023 3868.80 16120 16120
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3.4 Entrée d'un assuré

Pour déclarer une entrée, vous avez impérativement besoin du numéro AVS valable. Il est indispensable pour
la transmission de |'entrée a la Fondation. Aprés |'annonce d'entrée, vous recevez une confirmation avec les
cotisations mensuelles de I'employé et de I'employeur provisoires. La Fondation vous communiquera les
cotisations définitives apres traitement.

Recherche Q

Page d'accueil

Membre

Fiche client

Liste des assurés

Liste des assurés - informations
Entrée d'un assuré

Réserve cotisation employeur

%% %% %)

Evaluation des cotisations

Entrée (CP) [,,]

Veuillez saisir le numéro AVS de |a personne 3 inscrire ainsi que la date de début de I'assurance et cliguez sur "Section suivante,

o—o

Numéro AVS et début Détails concernant
d'assurance I'entrée

Muméro AVS Debut d'assurance *

[ | jl.mm.azaa E

Annuler Continuer [ Mémoriser temporairement

Si la personne en question est déja saisie dans le systeme de la Fondation, les données de base sont
préremplies. Vous pouvez les éditer et actualiser des informations périmées ou corriger des erreurs.

Dans la rubrique «Rapport de prévoyance», vous saisissez toutes les données relatives au rapport de
prévoyance, par exemple la date d'entrée, le plan, le salaire annuel AVS, la capacité de travail et l'invalidité.

Recherche

€ £ < £ B B 55555 )

Entrée (CP) [

Compléter les donndes concernant llinscription. Cliquez ensulte sur “Weérifier,

Muméro AVS et débet Dtails concernant
dassurance l'entrée

Personne assurée

La personne assurée avec ce numéro AVS est connue mals pas encore assurdée pour le 2éma piller, Saisissez le cas échéant, les données manguantes
concernant |a personne assunde.
Huméro AVS

754
Hom
Muster

Frémom ™

Date de naissance *

(&

E—
férninin W
Etat civil*
<inconnu® hd

Etat creil depuis

ll.mm.aaaa E
Largue * o

allernand W
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Rapport de prévoyance

Date d'entrée” Pleine capacité de travail Invalide au sens de lAI™®
01.02.2023 i v . v
Plan™ Taux d'occupation™
v 100.00%

Salaire annuel AVS®

D exerce une activité lucrative indépendante

Si I'institution de prévoyance précédente est connue, vous pouvez l'indiquer a la rubrique «Autres
indications». Vous pouvez aussi saisir des informations pour la Fondation sous «Remarques».

w Autres affaires

Inst. de prév. jusqu'a présent

Remargues

Annuler ] | Retour Mémoriser temporairement |

Lorsque vous cliquez sur «Transmettre», une confirmation de déclaration est générée. Elle peut étre remise au
nouvel assuré. L'inscription n’est confirmée qu’apres confirmation par la Fondation.

3.5 Réserve de cotisations de I'employeur

Sous «Réserve de cotisations de I'employeur» vous voyez |'état en cours du compte de la réserve de cotisations
de I'employeur.

3.6 Evaluation des cotisations

Vous pouvez ici demander une évaluation des cotisations pour une période donnée. Dés que cette évaluation
est disponible dans vos communications, vous recevez un e-mail avec pour objet «De nouvelles informations
dans votre connect.
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3.7 Attribution de sujet

Un sujet (CEO, représentant de I'employeur, etc.) peut étre attribué a un collaborateur. Pour communiquer les
noms des membres de la commission de prévoyance, il faudra toujours utiliser le formulaire officiel.

= GEMINI -

113 Page d'accueil ° Merci beaucoup! Vs documents ont €té transmis avec succes.

Taches (0) Communications

Vous pouvez vous faire afficher votre/vos document(s) et les mémoriser ou imprimer.

!g Membre

Fiche client Type  Titre

Liste des assurés - informations

AN
w

Liste des assurés Tr B cnge (P Muster, 156,
w

4 Annonces de salaires

4.1 Annonce de salaire
Le processus annonce de salaire vous permet de saisir la déclaration annuelle des salaires de vos collaborateurs.
Afin d'éviter de saisir tous les salaires manuellement, vous pouvez télécharger une liste des derniers salaires

déclarés. Vous la trouverez au point «Modele déclaration des salaires» du menu. Insérez les nouvelles
informations dans la liste et sauvegardez-la chez vous.

Recherche Modéle de déclaration des salaires 2023

Page d'accueil Télécharger modéle de déclaration des salaires

Membre Cliquez sur "Télécharger modéle de déclaration des salaires’ pour télécharger le modéle actuel de déclaration des salaires.
Evolutions salariales / plan
Déclaration des salaires
Modéle déclaration des salaires

Modification de salaire total

Modéle modification salaire total

Interface

Contact

< < < BB > <

Comptabilité
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Ouvrez ensuite le point «Annonce de salaire» du menu et sélectionnez I'année salariale concernée. La
prochaine étape consistera a télécharger le modeéle de déclaration des salaires diiment complété.

Modification de salaire effectif total

——O

Début Salaires

Lire fichier changement de salaire

Chargement du fichier

Salaires

numeéro AVS Assuré Plan laire jusqu'a présent = jusquaprésent  Mouveau salaire wveau ted'oce.  Partic

756.3331.0287.50 %
756.9358.4038.43 %
756.7561.9620.91 %

Ensuite, vous devez indiquer si I'ensemble du personnel est assuré auprés de la Fondation et si tous les
membres du personnel sont en pleine capacité de travail. Apres que vous avez contrélé et transmis les
données a la Fondation, un fichier PDF s’affiche comme confirmation de déclaration. Veuillez le classer dans
vos dossiers comme justificatif.

Une fois que votre déclaration de salaire a été traitée par la fondation, vous recevez un message dans votre
casier "Taches".

4.2 Modification de salaire ensemble de I'effectif

Vous pouvez déclarer ici, également en cours d’année, les modifications de salaire pour I'ensemble de votre
effectif.

Apres que vous avez saisi la date de référence, une liste de vos collaborateurs avec les informations salariales
pertinentes s'affiche. Vous avez deux possibilités pour modifier les salaires:

1. Directement sur le portail.
2. En téléchargeant sous «Modele modification salaire total» le modeéle des modifications, puis en
effectuant les ajustements sur la liste et en la téléchargeant ensuite par le point «Modification de

salaire total».

Une fois que votre déclaration de salaire a été traitée par la fondation, vous recevez un message dans votre
casier "Taches".
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5 Contact

Utilisez ce formulaire pour vos questions et pour faire parvenir des documents a la Fondation.

F_Berufliche Vorsorge (Anfrage PW) [test]

. . Utilisez ce formulaire afin de nous faire parvenir une communication.
Page d'accueil

Mumero d'assure / Concerne *

Membre

Evolutions salariales / plan Message™ °
Interface

Contact

Ajouter Fichier ou glisser-déposer fichier(s)

Annuler Mémoariser temporairement l I Transmettre

Message / Demande

v
v
v
~
w
v

Comptabilité

6 Comptabilité

6.1 Relevé de compte

Vous trouverez dans le relevé de compte vos factures, notes de crédit et écritures comptables. Le filtre vous
permet de rechercher certaines positions précises, d'afficher uniquement les factures en suspens ou de
rechercher les écritures comptables pour une période donnée.
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