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1 But

Connect est le portail en ligne pour les employeurs de GEMINI Fondation collective (ci-aprés Fondation). Une
personne (administrateur) par client recoit les données d'acces a Connect. L'administrateur peut attribuer des
autorisations spécifiques sur Connect a d'autres personnes, par exemple a un courtier/agent fiduciaire. Ce
processus est expliqué dans le présent document.

2 Page d'accueil et navigation

Dans I'en-téte, sur la partie supérieure de I'écran, vous trouvez différentes fonctions ainsi que vos documents
et parametres.

=0 GEMINI®

Taches (0) Communications

Benutzerprofil €D

M !
Viire santadk andantenverwaltung
Gestion des utllisateurs
’ Connect-Einstellungen
A  Paged'accueil 7 Aiieddaa

E

1. Navigation
Le symbole du menu vous permet d'afficher ou de masquer la colonne de navigation en haut a gauche de
I"écran.

2. Logo
En cliquant sur le logo, vous retournez a la page d’accueil.

3. Menu a points

En cliquant sur votre nom d'utilisateur ou le menu a points, vous ouvrez les parametres utilisateur ou vous
déconnectez de Connect. Vous trouverez plus de détails sur les paramétres utilisateur au chapitre «Paramétres
utilisateur».
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3 Profil d'utilisateur

Vous pouvez régler vos parametres utilisateur dans le profil d'utilisateur.

Profil d'utilisateur [Peter Lithy]

Moadifier le mot de passe Modifier I'adresse e-mail

Authentification multifacteur

Configurez 'un des procédés possibles

SMS

Benutzereinstellungen

tion des pages de contenu

| 3Module

E-mails dinformation

3.1 Editer: nom d’utilisateur et choix de la langue

Le bouton «Editer» vous permet de modifier votre nom d’utilisateur et la langue choisie pour votre Connect.
Attention: les modifications ne prendront effet qu’a la prochaine connexion.

Profil d'utilisateur |
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3.2 Modifier le mot de passe

Cliquez sur «Modifier le mot de passe» pour créer un nouveau mot de passe.

= GEMINI r
Modifier le mot de passe

. . Ce formulaire vous permet de modifier votre mot de passe.
Page d'accueil ) ) )
Les majuscules et minuscules sont prises en compte. Le mot de passe

doit comprendre:
Membre - au moins 10 caractéres.

-au moins 4 types de caractéres différents. Les types de caractéres
acceptés sont : majuscules, minuscules, chiffres, caractéres
spéciaux.

Evolutions salariales / plan

Contact
Ancien mot de passe *

Comptabilité

Nouweau mot de passe ™

Répéter le nouveau mot de passe ~

Annuler Mémoriser

3.3 Modifier I'adresse e-mail

Cliquez sur «Modifier |'adresse e-mail» pour enregistrer une nouvelle adresse e-mail.

= GEMINI

Recherche Modifier I'adresse e-mail

. . Ce formulaire vous permet de modifier votre adresse e-mail.
Page d'accueil o . i
Saisissez votre nouvelle adresse e-mail et cliquez sur « OK »,

Neue E-Mail-Adresse
Membre

A
g8  Evolutions salariales/ plan
=3

Comptabilité
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4 Gestion des mandats

Dans la gestion des mandats, vous trouvez tous les comptes d'utilisateur auxquels vous avez acces. La liste
correspond au choix rapide du menu déroulant dans la barre de titre. Vous pouvez doter d'un nom de votre
choix chacun des mandats qui affiche dans le choix rapide.

= GEMINI P

Taches (0) Communications
Recherche Q Gestion des mandants
A& Paged'accueil

by Membre Nom / Numéro de décompte :I

=] lutiof
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5 Gestion des utilisateurs

La «Gestion des utilisateurs» vous permet de gérer les utilisateurs de Connect. Vous devez pour cela disposer
des droits d’administrateur Connect.

5.1 Attribuer des autorisations

Il n'y a pas de droit de lecture sur Connect. L'administrateur Connect peut accorder a d'autres utilisa-teurs les
droits suivants:

Administrateurs Connect:
L'autorisation «Administrateur Connect» permet de saisir, de bloquer et d'adapter des utilisateurs. Ce groupe
d'utilisateur peut accéder a tous les points de menu du portail.

Prévoyance professionnelle:
Les utilisateurs disposant de "autorisation «Prévoyance professionnelle» ne peuvent pas accéder au menu
«Comptabilité». Tous les autres points de menu sont visibles.

Comptabilité:
Les utilisateurs disposant de I'autorisation «Comptabilité» ne voient que le menu «Comptabilité».

Les autorisations «Prévoyance professionnelle» et «Comptabilité» peuvent aussi étre octroyées en-semble.

Détail de I'utilisateur H

Prénom
Peter
Mom de famille
Lithy
Adresse e-mai
pet.luethy@
Utilisateur concerné
pet.luethy@
Elogué jusgu'au Langue e

Désactivé F

s~ Autorisation

* Mam Diescription

Administrateur connect Administrateur du cité client: peut ajouter d'autres utilisateurs connect.

Prévoyance professionnelle  Prévoyance professionnelle

Comptabilité Autorisation connect pour le théme "Comptabilité”
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5.2 Saisir de nouveaux utilisateurs

Dans le menu a points en haut a droite, cliquez sur «Nouveau» et indiquez |'adresse e-mail de la personne a
saisir. Cliquez sur «Continuer» et complétez les champs obligatoires Prénom, Nom de famille et Langue. La
case pour |'e-mail de «bienvenue» doit étre activée pour que les nouveaux utilisateurs regoivent un e-mail les
guidant dans la procédure de connexion.

Chercher Enter

Redémarrer larecherche
Ctri/Alt+N

Recherche Export PDF

Texte incl. desactive [ Export Bxcel

Résultats § 5t Totakl

[0 Nemdaffichage Adresse e-ma Langue Désactivé Référence Authentification multifacteur nfos / remarques

O 1 F SMS Administrateur connect, Préy

Authentification multifacteur

Afin de pouvoir clore le processus, vous devez vous identifier via votre numéro de téléphone mobile. A cet
effet, cliquez sur «Créer» au paragraphe «Authentification multifacteur» et saisissez votre numéro de
téléphone mobile.

Saisir l'utilisateur

o———O0

Identification du compte  Compte d'utilisateur
d'utilisateur

Adresse électronique
test.test@test.ch

Prénom ™
Norm de famille *

Langue*

allemand v

Authentification multifacteur

SMS Creer| §

Annuter ] ’ Retour
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Vous recevez immédiatement un code par SMS sur votre téléphone mobile. Copiez le code dans le champs
«Code SMS» Dans le masque «Saisir utilisateurs, cliquez sur «Sauvegarder». Le processus s'achéve par la saisie
de votre mot de passe.

= GEMINI » g
CréeruncodesMs

Veuillez saisir votre numéro de téléphone et cliquer sur « OK » Vous
recevrez par SMS un code a 6 chiffres qui sera a saisir dans le champ
« Code SMS ». Cette opération n'engendre pas de frais de SMS pour
vous. Veuillez composer le numéro selon le format suivant : +41(79)
11122 33. Sélectionnez « Renvoyer le code SMS » si vous n'avez pas
recu de code ou si vous avez modifié le numéro.

Page d'accueil

Membre

Evolutions salari

Numérode téléphone *
Contact I ‘

Comptabilité
CodeSMS

Annuler “

L'utilisateur saisi recoit un e-mail I'informant qu'il peut s'inscrire sur Connect. La fonction «Mot de passe
oublié?» permet au nouvel utilisateur de créer son propre mot de passe et de se connecter a Connect.

Connexion

Adresse e-mail ou nom d'utilisateur ~

Mot de passe ™

Mot de passe oublié?

J'ai un code d'inscription

Accés pour les courtiers/agents fiduciaires

Si le suivi de la prévoyance professionnelle est effectué par un courtier d'assurance, vous pouvez lui accorder
un acces a votre portail d’employeur comme décrit plus haut (cf. 5.1 Saisir de nouveaux utilisateurs). Vous
aurez besoin pour cela du prénom et du nom de famille ainsi que de I'adresse e-mail de votre courtier.
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5.3 Adapter un utilisateur
Sélectionnez |'utilisateur souhaité en double-cliquant ou via le bouton «Détail».

Taches (0)

= GEMINI

Communications

Benutzerverwaltung chercher

EQ

w Recherche

#A& Paged'accueil

Ky Membre

Texte | | Incl.désactive ]
i -
w Résultats @ 3= Tota H
[]  Nomdaffichage Adresse e-mall angue Désactivé Référence Authentification multifacteus 5 -mr:Q
O F SMS Administr.

Cliquez sur «Editer» pour adapter le prénom, le nom de famille, I'adresse e-mail, I'utilisateur concerné, la
langue et les autorisations.

Autorisations

Au point «Autorisations» dans le masque «Détails», I'administrateur peut attribuer ou retirer les droits

nécessaires. L’'autorisation «Administrateur connect» permet de saisir, de bloquer et d’adapter des utilisateurs.

Communications

=
- G EM I N I Taches (0)

Page d'accueil

Détail de I'utilisateur

Prénom
Membre

Evolutions salariales / plan
Nom de famille

Contact
Comptabilité Adresse e-mail

Utilisateur concerné

Bloqué jusqu'au

Lanzue @

Désactive F

~ Autorisation

X Nom Description

Administrateur connect

Administrateur du c6té client: peut ajouter d'autres utilisateurs connect.

Prévoyance professionnelle

Prévoyance professionnelle

Comptabilité

Autorisation connect pour le théme "Comptabilité"

Autres affaires

Autorisation connect pour le théme "Autres affaires”

+ Authentification multifacteur

SMS
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5.4 Bloquer un utilisateur

Sélectionnez |'utilisateur souhaité en double-cliquant ou via le bouton «Détail», et cliquez sur «Editer».

Détail de l'utilisateur H

Prénom
Peter

MNom de famille
Liithy

Adresse e-mail
pet.luethy@

Utilisateur concerné

pet.luethy@

Bloqué jusqu'au Langue @

Désactivé F

~ Autorisation

X HNom Description

Administrateur connect Administrateur du coté client: peut sjouter d'autres utilisateurs connect.

Prévoyance professionnelle  Prévoyance professionnelle

Comptabilité Awutorisation connect pour le théme "Comptabilité”
Autres affaires Awutorisation connect pour le theéme "Autres affaires”
Partenaire d'interface Groupe d'autorisation pour |e pilotage des autorisations de menu pour les partenaires d’interface dans Partn
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