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1 Zweck

Connect ist das Arbeitgeberportal der GEMINI Sammelstiftung (Stiftung genannt). Dieses Dokument stellt die
Prozesse dar, die Uber Connect bearbeitet werden kénnen, und beschreibt die Funktionen des Portals.

2 Allgemeines

2.1 Startseite und Navigation

Auf der Startseite von Connect finden Sie hilfreiche Informationen und Links sowie Angaben zu lhrer Kontakt-
person bei der Stiftung.

In der Kopfzeile am oberen Bildschirmrand finden Sie verschiedene Funktionen sowie lhre Dokumente und
Einstellungen.

Ec G E M I N I9 o o 6 PL Peter Lithy e

o ‘@bluewin.ch
30 Aufgaben (0) Mitteilungen

1. Navigation
Uber das Meniisymbol blenden Sie die Navigationsspalte am linken Bildschirmrand ein und aus.

2. Logo
Mit einem Klick auf das Logo kehren Sie zurlick zur Startseite.

3. Schnellauswahl

Hier wird angezeigt, in welchem Connect fiir Arbeitgeber Sie sich befinden. Uber die Schnellauswahl in der
Dropdown-Liste kénnen Sie zwischen verschiedenen Anschlissen wechseln. Dies ist der Fall, wenn Sie meh-
rere Unternehmen betreuen.

4. Aufgaben

Hier sind die Mutationen und Meldungen ersichtlich, die Sie ausgel6st oder zwischengespeichert haben. Ver-
schiedene Filterkriterien helfen lhnen, die gewlinschten Aufgaben besser zu finden. lhre zwischengespeicher-
ten Mutationen und Meldungen kénnen Sie mit einem Doppelklick aufrufen und weiterbearbeiten.

5. Mitteilungen

Hier sind alle flr Sie bestimmten Dokumente chronologisch aufgelistet. Filterkriterien helfen Ihnen beim Fin-
den bestimmter Dokumente.

Trifft ein neues Dokument ein, erhalten alle von Ihnen erfassten Benutzer eine automatisch generierte E-Mail
mit dem Betreff «Neue Informationen in lhrem Connect» von noreply@avadis.ch.

6. Drei-Punkte-Menl

Mit einem Klick auf lhren Benutzernamen oder das Drei-Punkte-MenU 6ffnen Sie die Benutzereinstellungen
oder melden sich von Connect ab. Details zu den Benutzereinstellungen finden Sie im Kapitel «Benutzerein-
stellungen».
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2.2 Benutzereinstellungen

In der Kopfzeile rechts finden Sie lhren Benutzernamen, mit dem Sie sich angemeldet haben.

Peter Lithy

@bluewin.ch

— \/ "
= GEMINI = ot e PL
Aufgaben (0) Mitteilungen
PL
Benutzerprofil
Startseite Mandantenverwaltung
Benutzerverwaltung
Mitglied&Versicherte Connect-Einstellungen
Abmelden
Lohnmeldungen
.

2.2.1 Benutzerprofil

Im Benutzerprofil kdnnen Sie lhre Benutzereinstellungen anpassen.

Benutzerprofil :

Passwort andern E-Mail-Adresse andern

Multi-Faktor-Authentisierung

Richten Sie eines der méglichen Verfahren ein

SMS

Benutzereinstellungen :

arb

en
Darstellungsart von Inhaltsseiten

3 Module

Benachrichtigungsmails
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Bearbeiten: Benutzername und Spracheinstellung

Uber den Button «Bearbeiten» kénnen Sie lhren Benutzernamen und die Spracheinstellung fir lhr Connect &n-
dern. Bitte beachten Sie, dass diese Anderungen erst bei der ndchsten Anmeldung aktiv werden.

Passwort dndern

Klicken Sie auf «Passwort andern», um ein neues Passwort zu setzen.

E-Mail-Adresse andern

Klicken Sie auf «E-Mail-Adresse &ndern», um eine neue E-Mail-Adresse zu hinterlegen.
Multi-Faktor-Authentisierung

Aus Sicherheitsgriinden loggen Sie sich mit einer Zwei-Faktor-Authentifizierung in Ihr Connect ein. Das bedeu-

tet, dass Sie fir das Login zwei voneinander unabhéngige Elemente bendtigen. Deshalb missen Sie bei der
Registrierung zusétzlich eine Mobilenummer angeben.

2.2.2 Mandantenverwaltung
In der Mandantenverwaltung finden Sie alle Nutzerkonten, auf die Sie Zugriff haben. Die Liste entspricht der

Schnellauswahl im Dropdown-Menl in der Titelleiste. Sie kénnen den einzelnen Mandanten einen Alias-Namen
geben, der lhnen in der Schnellauswahl angezeigt wird.

2.2.3 Benutzerverwaltung

Unter «Benutzerverwaltung» kénnen Sie die Nutzer von Connect verwalten. Dafiir benétigen Sie die Rechte als
Connect-Administrator.

Neue Benutzer erfassen

Klicken Sie im Drei-Punkte-MenU oben rechts auf «Neu», um auf die Erfassungsoberflache zu gelangen.

: |

Suchen Enter
Suche zuriicksetzen

MNeu Ctri/Alt+N
Export PDF

Export Excel

? £ Totalil

nfos / Bemerkungen

connect-Administratoren, Be E

GEMINI Sammelstiftung c/o Avadis Vorsorge AG
Zollstrasse 42 | Postfach | 8031 Zurich | T +41 58 585 33 00 | www.gemini.ch 5/21


http://www.gemini.ch/

Pflichtfelder sind Vorname, Nachname, E-Mail-Adresse, Benutzername und Sprache. Die Themenberechtigun-
gen fir die einzelnen Benutzer kénnen Sie individuell auswéhlen. Mit der Berechtigung «Connect-Administrato-
ren» kénnen Sie Benutzer erfassen, 16schen und anpassen. Die Checkbox fiir das «Begriissungs-E-Mail» muss
aktiviert sein, damit neu erfasste Benutzer umgehend eine E-Mail erhalten, die sie durch den Login-Prozess

fuhren.

Benutzerdetail :
Startseite
Vorname
Mitglied&Versicherte .
Silvia
Lohnmeldungen Nachname
Schnittstelle Muster

Kontakt

E-Mail-Adresse

@bluewin.ch

Buchhaltung

Benutzername
silvia.haefeli@bluewin.ch

Gesperrt bis Sprache e

Deaktiviert D

~ Berechtigungen

X Mame Beschreibung

connect-Administratoren Admin auf Kundenseite: darf weitere connect-Benutzer hinzufiigzen

Berufliche Vorsorge PW 2.0 Berechtigung fir Thema "Berufliche Vorsorge™

Buchhaltung connect-Berechtigung fir Thema «Buchhaltung=

Ubrige Geschifte connect-Berechtigung fir Thema "Ubrige Geschifte”

Schnittstellenpartner Berechtigungsgruppe zur Steuerung der Meniberechtigungen fiir die Schnittstellenpartner im PartnerWeb.

+ Multi-Faktor-Authentisierung
SMS
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Benutzer anpassen
Wahlen Sie den gewlinschten Benutzer mit einem Doppelklick oder liber den Button «Detail» aus.

Benutzerverwaltung suchen

(oo e ey

~ Suche

Text I Inkl. deaktivierte ]

w Ergebnisse

D Anzeigename E-Mail-Adresse Sprache Deaktiviert Referenz

O D

Mit einem Klick auf «Bearbeiten» kénnen Sie Vorname, Nachname, E-Mail-Adresse, Benutzername, Sprache und
die Berechtigungen anpassen.

G E M I N I 4 -
Aufgaben (0] Mitteilungen
suche :k Benutzerdetail

Startseite

Vorname

Mitglied&Versicherte .
Silvia
Lohnmeldungen Machname

Schnittstelle Muster

Kontakt E-Mail-Adresse

Buchhaltung @bluewin.ch

Benutzername

@bluewin.ch

Gesperrt bis Sprache °

Deaktiviert D

+~ Berechtigungen

X MName Beschreibung

connect-Administratoren Admin auf Kundenseite: darf weitere connect-Benutzer hinzufiigen

Berufliche Vorsorge PW 2.0 Berechtigung fur Thema "Berufliche Vorsorge”

Buchhaltung connect-Berechtigung fir Thema «Buchhaltung»

Ubrige Geschafte connect-Berechtigung fur Thema "Ubrige Geschafte”

Schnittstellenpartner Berechtizungsgruppe zur Steuerung der Menuberechtigungen fir die Schnittstellenpartner im PartnerWeb.

~ Multi-Faktor-Authentisierung
SMS
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Benutzer sperren
Um Connect fiir einen Benutzer zu sperren, kénnen Sie die Checkbox «Deaktivierts anwéhlen.

Benutzerdetail :

orname
Machname
E-Mail-Adresse

Benutzername

Gesperrt bis Sprache o

Deaktiviert D

~ Berechtigungen

X Mame Beschreibung

connect-Administratoren Admin auf Kundenseite: darf weitere connect-Benutzer hinzufiigen

Berufliche Viorsorge PW 2.0 Berechtigung fur Thema "Berufliche Vorsorge”

Buchhaltung connect-Berechtigung fur Thema «Buchhaltung»

Ubrige Geschifte connect-Berechtisung fir Thema "Ubrige Geschifte”

Schnittstellenpartner Berechtigungsgruppe zur Steuerung der Menuberechtigungen fur die Schnittstellenpartner im PartnerWeb.
2.3 Suche

Uber die Suchfunktion oben links kénnen Sie direkt nach einzelnen Mitarbeitenden suchen. Die Resultate wer-
den in verschiedenen Registern geordnet dargestellt. Im Register «Versichertenliste» kénnen Sie Mutationen
und Meldungen direkt fir einen einzelnen Mitarbeitenden eingeben. Klicken Sie daflr auf das Drei-Punkte-
Meni am rechten Zeilenrand.

= GEMINI

A Startseite
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2.4 Favoriten

Mit einem Klick auf den Stern markieren Sie haufig genutzte Menlpunkte als Favoriten. Sie sind dann ober-

halb der Navigation aufgeflhrt, damit Sie sie schneller finden. Mit einem erneuten Klick auf den Stern deakti-

vieren Sie den Favoriten-Status.

= GEMINI

A Startseite

Eintritt eines Versicherten

Lohnmeldung

g Mitglied&Versicherte

Lohnmeldungen

Schnittstelle Ihr Arbeitgeberportal Connect
Kontakt Connect ist der zentrale Ort flr lhre Interaktion mit der GEMINI Sammelstiftung. Mit C

jederzeit schnell und einfach zur Hand. Der Papierkram gehort der Vergangenheit an -!
Buchhaltung

Anleitungen
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3 Mitglied & Versicherte

Unter «Mitglied & Versicherte» finden Sie Details zu lhren Mitarbeitenden. Sie kénnen Mutationen wie Lohn-
oder Adresséanderungen vornehmen und direkt Gbermitteln.

= GEMINI g

Aufgaben (0) Mitteilungen

Startseite

Mitglied&Versicherte
Lohnmeldungen
Schnittstelle

Kontakt

Buchhaltung

lhr Arbeitgeberportal Connect

Connect ist der zentrale Ort fir lhre Interaktion mit der GEMINI Sammelstiftung. Mit Connect haben Sie lhre Versicherteninformationen
jederzeit schnell und einfach zur Hand. Der Papierkram gehort der Vergangenheit an - Sie erledigen alles online und sparen viel Zeit.

3.1 Stammblatt

Das Stammblatt gibt Ihnen Auskunft Gber Planzuordnungen, Vertrdge und Abrechnungskonditionen sowie fak-
turierte Beitrage.

= GEMINI

Aufgaben (0) Mitteilungen
Stammbiats
A Startseite | Plane
:
ks  MitgliedaVersicherte :
Plan 1 Giltigab 2 Gultig bis
Stammblatt
187 01.01.2012
Versichertenliste
58 plus (O-Plan-Nr. 2538), 187 01.01.2012
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3.2 Versichertenliste

Die Versichertenliste beinhaltet eine Ubersicht Giber alle Ihre Mitarbeitenden. Mit dem Offnen des Kontextme-
nis (Rechtsklick oder Zwei-Finger-Klick) bei einem Mitarbeitenden oder Uber das Drei-Punkte-Menl am rech-
ten Rand kénnen Sie die unten aufgelisteten Mutationen (3.2.1 bis 3.2.11) und Meldungen an die Stiftung
Ubermitteln.

= GEMINI | RL

Aufgaben (0) Mittsilungen

Versichertenliste

Export PDF

~ markierten Zsile oder mit Kiick suf die drei rech:
% AHv- Geburtsdatum Guitigab

04.04.1991 01.08.2019
= 29121578 01012015 Versichertendetalls

Lohnnd
S 20011973 0L08.2018 renerng
L) 02121990 1402.2022 Austrittemeldung
= 13.09.1982 01.01.2015 Beitragssimulation
% 05071976 01.01.2015
ad 08.021978 01.01.2015 Zivilstandsanderung
N 24051967 01.01.2015 Arbeitsunfahigheit
— 1 Pensionierung

o 27011975 01.01.2015 Todesfallmeldung
hd 14.09.1983 e i 01.09.2015 Urlaub

Verarbeitungszeitpunkt von Mutationen

Mutationen werden von der Stiftung pro rata verarbeitet.
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Uber den Button «Export PDF» kénnen Sie die Liste als PDF herunterladen. Mit einem Klick auf das Drei-
Punkte-Men( und dann auf «Export Excel» kénnen Sie ein XLS generieren.

= GEMINI i e

Aufgzben 0 Mitteiiungen

Versichertenliste

Fir ffnen Sie das mit Rechtsilick in de Gerten Zeile oder mit Klick auf die drei Punkte am rechten Bildschirmrand.

756 18011 AG 01.09.2021

Versichertandetalls 75€ 14091 AG 01012013
Lohn3nderung -

75¢ 09.121 ac 01042022
Planwechsel —
Austrittsmeidung 756 11091 AG_Geschifisieitung 01012019
Beitragssimulation 756 04041 AG 01012013

3.2.1 Versichertendetails

Hier finden Sie alle fur die berufliche Vorsorge relevanten Informationen.

3.2.2 Lohnéanderung

Eine Lohné&nderung fir einen einzelnen Versicherten kénnen Sie auch direkt Uber die Versichertenliste vorneh-
men.

3.2.3 Planwechsel

Hier kénnen Sie einen Planwechsel fir einen Mitarbeitenden melden. Der Prozess verlduft gleich wie bei der
Lohné&nderung. Im zweiten Abschnitt kénnen Sie ein Giltig-ab-Datum erfassen.

3.2.4 Austrittsmeldung

Bitte kontrollieren Sie vor dem Austritt eines Mitarbeitenden die Adresse (unter Versichertenliste — Versicherten-
details) und passen Sie sie wenn nétig an. Mit der Austrittsmeldung werden alle Anstellungspolicen (alle Ver-
trdge) eines Mitarbeitenden bei der Stiftung gekindigt.
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Die Frage nach der Arbeitsfahigkeit ist, ausser im Fall einer vollstdndigen Arbeitsunfdhigkeit oder Invaliditat,
mit «Ja» zu beantworten.

=
- G E M I N I - Aufgaben (0) Mitteilungen
Austite (PK) 756 4000

Komplettieren Sie die Angaben zum Austritt. Klicken Sie anschliessend auf 'Priifen’

——O

AHV-Nurmmer und Austrittsdetails
Austrittsdatum

M Startseite

by  MitgliedsVersicherte

Stammblatt

Versichertenliste Versicherte Person
AHV-Nummer Geburtsdatum Geschlecht

S 7564 18.01. ménnlich

Eintritt eines Versicherten
Mame ‘Vorname(n)

Arbeitgeberbeitragsreserve

Beitragsauswertungen

Austrittsmeldung
Austritésdatum * Austrittsgrund * Arbeitsfahigkeit *

[ 31.12.20: E] Regularer Austritt - ~

Subjektzuordnungen

Lohnmeldungen

Schnittstelle

Bemerkungen

Kontakt

)
W
w
W
hx¢
w
W
w
L
v
v
v

Buchhaltung

3.2.5 Personaliendnderung

Hier kénnen Sie Angaben zum Mitarbeitenden dndern (bspw. den Nachnamen).

3.2.6 Adressinderung

Hier kénnen Sie die Adresse eines Mitarbeitenden anpassen.

3.2.7 Zivilstandsdnderung

Hier kénnen Sie Anderungen des Zivilstands erfassen.
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3.2.8 Arbeitsunfihigkeitsmeldung
Eine Arbeitsunféhigkeitsmeldung kénnen Sie vollstdndig auf Connect erfassen und die nétigen Dokumente

hochladen. Wenn Sie der Stiftung nach der Erfassung weitere Dokumente senden méchten, verwenden Sie
bitte das Kontaktformular.

Arbeitsunfihigkeitsmeldung [Exempel, Ricola, 756.3437.3289.85]

ee

Erfassen Sie den Verlauf des Erwerbsunfahigkeitsgrads und klicken Sie anschliessend auf 'Prifen’

el O
AHV-Nummer und Arbeitsunfahigkeit
Beginnder

Versicherte Person

MName AHV-Mummer

Exempel 756.3437.3289.85
Vorname Geschlecht

Ricola mannlich
Geburtsdatum Sprache

01.01.2008 Deutsch

Arbeitsunfahigkeitsgrad

Zeile hinzufugen

Giltig ab Arbeitsunfahigkeitsgrad

03.01.2023

| Abbrechen ] | Zuruck [ Zwischenspeichern m

Bestatigung nach Verarbeitung Stiftung

Nach der Meldung einer Arbeitsunfahigkeit wird der Fall von der Stiftung verarbeitet. Anschliessend erhalten
das Unternehmen sowie der Mitarbeitende eine Bestatigung in den Mitteilungen von Connect. Die Bestati-
gung enthélt detaillierte Informationen wie beispielsweise Angaben zur Arbeitsunfahigkeit, zur Beitragsbefrei-
ung und zu fakturierten Betrdgen.
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3.2.9 Pensionierung

Hier kénnen Sie eine Altersfallmeldung fir einen Mitarbeitenden erfassen. Dafiir missen Sie das Riicktrittsdatum
und den Ricktrittsgrad erfassen.

Das Format der Datumseingabe ist MM.JJJJ, wobei die Eingabe des Monats automatisch mit dem aktuellen
Jahr erganzt wird. Als Riicktrittsdatum gilt der erste Tag des Folgemonats (per 21.1.2023 = 2.2023).

Das Formular Pensionierung muss weiterhin ausgefillt werden.

3.2.10 Todesfallmeldung

Hier kénnen Sie eine Todesfallmeldung fir einen Mitarbeitenden erfassen. Daflir missen Sie das Todesdatum
eingeben.

Das Formular Todesfallmeldung muss weiterhin ausgefllt werden.

Todesfallmeldung [Abdiu, Blerim, ]

Uberpriifen Sie das Tedesdatum und klicken Sie anschliessend auf 'Priifen’

AHV-Nummer und Todesfallmeldung
Todesdatum

Versicherte Person

AHV-Mummer Gehurtsdatum Geschlecht
04.04.1991 mannlich
Mame Worname{n)
Abdiu Blerim
Todesfall

Todesdatum o

01.01.2022
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3.2.11 Urlaub

Hier konnen Sie einen unbezahlten Urlaub fir einen Mitarbeitenden erfassen. Dafir missen Sie nebst den Da-
ten zum Urlaub die Beitragsart und die Finanzierung angeben.

Urlaub

Geben Sie an, welche Beitrage wahrend der Unterbrechungsperiode weitergefihrt werden sollen und wie diese finanziert werden und klicken Sie
auf "Prafen.

[ ® O

AHV-Nummer Periode Finanzierung

Versicherte Person
AHV-Mummer Geburtsdatum Geschlecht

mannlich

Mame Vorname(n)

LY

Vorsorgepléne

Kurzbez Giiltig ab Giiltig bis Beitragsart Finanzierung

01.01.2023 31.01.2023 v v

Abbrechen Zuriick Zwischenspeichern

3.3 Versichertenliste — Auskunft

Hier finden Sie eine Auflistung Ihrer Mitarbeitenden mit furr die berufliche Vorsorge relevanten Informationen.
Sie kénnen die Liste sortieren, indem Sie auf die Spaltentitel klicken. Ebenso kénnen Sie die Spaltenbreite in-
dividuell einstellen, indem Sie den Pfeil zwischen den Spaltentiteln in die gewlinschte Richtung ziehen.

Wenn Sie eine Mutation oder Meldung vornehmen mdchten, wechseln Sie zum Menlpunkt «Versichertenliste».

- ¥3 -
= GEMINI 9 RL
Aufgaben (0) Mitteilungen
Versichertenliste - Auskunft FE O Total:78
Startseite Suchen... Q| Adressenanzeigen (]  Gultigkeitsbersich Guigkeit® 01012022 [F - 31122023 [
Name Vorname AHV-Nummer Geburtsdatum Bezeichnung Gltig ab Giltig bis BG% Letzter  Lohn giltigab Jahresbeitrag. monatlicher monatlicher
4 Mitglied&Versicherte A gemeldeter Lohn Arbeitnehmerbeitrag__ Arbeitgeberbeitrag
5488.80 22870 22870 [
Stammblatt *
8731.20 36380 36380
Versichertenliste *
) 3'964.80 16525 16525
Versichertenliste - Auskunft Y
— - 10°947.60 456,15 45615
Eintritt eines Versicherten *
) ) 6718.80 27995 27995
Arbeitgeberbeitragsreserve pxd
) 12163.20 506,80 50680
Beitragsauswertungen *
6296.40 26235 26235
Subjektzuordnungen *
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3.4 Eintritt eines Versicherten

Fir die Meldung eines Eintritts benétigen Sie zwingend die glltige AHV-Nummer. Nur damit kann ein Eintritt
an die Stiftung Ubermittelt werden. Im Anschluss an die Eintrittsmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestati-
gung mit den provisorischen monatlichen Arbeitnehmer- und Arbeitgeberbeitragen. Die definitiven Beitrdge
teilt Ihnen die Stiftung nach der Verarbeitung mit.

B PO L

Geben Sie die AHV-Nummer des Anzumeldenden sowie den WVersicherungsbeginn ein und klicken Sie auf 'Nachster Abschnitt’

AHV-Nummer und Eintrittsdetails
Versicherungsbeginn

A  Stariseite

by MitgliedsVersicherte

Stammblatt
AHV-Nummer * Versicherungsbeginn

Versichertenliste [ TT.MM.JJD) E

Versichertenliste - Auskunft

Eintritt eines Versicherten

Abbrechen m Zwischenspeichern

Arbeitgeberbeitragsreserve

Beitragsauswertungen

%% %o %% %>

Subjektzuordnungen

Falls die betreffende Person bereits im System der Stiftung erfasst ist, sind die Stammdaten vorausgefllt. Sie
kénnen sie editieren und somit veraltete Informationen aktualisieren oder Fehler korrigieren.

Unter dem Abschnitt «Vorsorgeverhéltnis» geben Sie alle Daten zum Anstellungsverhéltnis ein wie Eintrittsda-
tum, Plan, AHV-Jahreslohn, Beschaftigungsgrad, Arbeitsfahigkeit und Invaliditat.

Mame trasse
Vorname Postfach
Geburtsdatum* Plz, Ort

TTvma )

Geschlecht* Land*
v Schweiz v
Zivilstand ™
<unbekannt= v

Zivilstand seit
Vv )

Sprache * e

Deutsch v

Vorsorgeverhiéltnis

Eintrittsdatum* Vol arbeitsfahig™ Invalid im Sinne der V=
01.01.2023 B - ~ - ~
Blan™ Eeschaftigungsgrad *
v 100.00%

AHV-Jahreslohn *

D Selbstandigerwerbend
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Wenn die frihere Vorsorgeeinrichtung bekannt ist, kdnnen Sie sie im Abschnitt «Weitere Angaben» erfassen.
Ferner kénnen Sie unter Bemerkungen Informationen fur die Stiftung erfassen.

v Weitere Angaben
Bizherige VE

Bemerkungen

Abbrechen | | Zurtck Zwischenspeichern | m

Mit einem Klick auf «Ubermitteln» wird eine Anmeldebestitigung generiert, die dem Neuversicherten zugestellt
werden kann. Die Anmeldung ist erst nach der Bestatigung der Stiftung gliltig.

QBesten Dank! Ihre Unterlagen wurden erfolgreich iibermittelt.

Sie konnen sich Ihr(e) Dokument{e) anzeigen lassen und diese(s) abspeichern oder ausdrucken.

) Eintritt (PK) "Mustermann, Max, 756.9714.5319.49

3.5 Arbeitgeberbeitragsreserve

Unter «Arbeitgeberbeitragsreserve» sehen Sie den offenen Stand des Arbeitgeberbeitragsreserve-Kontos.

3.6 Beitragsauswertungen

Hier kénnen Sie eine Beitragsauswertung fiir eine bestimmte Zeitperiode bestellen. Sobald die Beitragsauswer-
tung in lhren Mitteilungen zur Verfligung steht, erhalten Sie eine E-Mail mit dem Betreff «Neue Informationen
in lhrem Connect».

3.7 Subjektzuordnung

Einem Mitarbeitenden kann ein Subjekt (CEO, Arbeitgebervertreter usw.) zugeteilt werden. Fir die Meldung
der Vorsorgekommission muss nach wie vor das offizielle Formular verwendet werden.
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4 Lohnmeldungen

4.1 Lohnmeldung
Mit dem Prozess Lohnmeldung kénnen Sie die jahrliche Lohnmeldung Ihrer Mitarbeitenden erfassen.
Damit Sie nicht alle Léhne von Hand eingeben missen, kénnen Sie eine Liste mit den zuletzt gemeldeten Loh-

nen herunterladen. Sie finden sie unter dem Menipunkt «Lohnmeldungsvorlage». Fiillen Sie die neuen Angaben
in der Liste ein und speichern Sie sie bei sich ab.

e ——

Startseite Lohnmeldungsvorlage herunterladen

Mitgli fersicherte Klicken Sie auf 'Lohnmeldungsvorlage herunterladen’ um die aktuelle Lohnmeldungsvorlage herunterzuladen.
Stammblatt

Versichertenliste

Versichertenliste - Auskunft

Eintritt eines Versicherten

Arbeitgeberbeitragsreserve

Beitragsauswertungen

Subjektzuordnungen

Lohnmeldungen

Lohnmeldung
Lohnmeldungsvorlage
Lohnanderung Gesamtbestand

Vorlage Gesamtbestand
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Offnen Sie dann den Menipunkt «Lohnmeldung» und rufen Sie das entsprechende Lohnjahr auf. Im néchsten
Schritt «Lohnmeldeliste» laden Sie die ausgefillte Lohnmeldungsvorlage wieder hoch.

Lohnmeldung (PK) [2023]

Komplettieren Sie die Angaben zur Lohnmeldung. Klicken Sie anschliessend auf "Nachster Abschnitt.

o O .
Lohnjahr Lohnmeldeliste Zusatzangaben

Datei

Die Beschaftigungsgrade wurden aus dem Vorjahr Ubernommen und im Formular eingesetzt. Erfassen Sie die neuen Lohne und korrigieren Sie die
nicht mehr aktuellen Beschaftigungsgrade. Mit "Vorjahreslohne einflgen’ kinnen Sie auch die Lohne aus dem Vorjahr Gbernehmen.

Detailansicht Vorjahreslohne einfligen

AHV-MNummer Name, Vorname 1 Plan 2 Lohn BG A  SE
756.3437.3289.85 Exempel Ricola 3181 Maxi_4GI'W | 80.00% E
756.3467.3939.22 Fake Urs 3241 Maxi_7EIW 100.00% E
756.3438.9839.23 Muster Ursula 3241 Maxi_7EIW &0.00% E
756.3567.3839.22 Musterfrau Korim 3181 Maxi_4GI'W 80.00% E
756.3538.9839.22 Mustermann Michael 3181 Maxi_4GI'W 80.00% E
756.3436.3289.24 Sample Doris 3181 Maxi_4GI'W 80.00% E
756.3567.3939.21 Test Ursula 3181 Maxi_4GI'W 80.00% E
756.3436.3239.29 TESTHAUSER Urs 3181 Maxi_4GI'W 100.00% E
756.3567.9839.24 Testmann Nondao 3181 Maxi_4GI'W 60.00% E

Import Fehler
AHWVNr Plan Fehler

Eswurden keine Eintrdge gefunden

Im letzten Prozessschritt missen Sie angeben, ob das gesamte Personal bei der Stiftung versichert ist und ob
alle voll arbeitsfahig sind. Nach dem Prifen und Ubermitteln der Daten an die Stiftung wird ein PDF als Mel-
dungsbestétigung angezeigt, das Sie als Beleg zu lhren Akten legen sollten.

Nachdem Ihre Lohnmeldung von der Stiftung verarbeitet wurde, erhalten Sie eine Mitteilung in Ihr Fach «Auf-
gabeny.
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4.2 Lohninderung Gesamtbestand
Hier kénnen Sie auch unterjahrig Lohnédnderungen fiir den Gesamtbestand Ihrer Mitarbeitenden melden.

Nachdem Sie das Stichdatum eingegeben haben, wird Ihnen eine Liste lhrer Mitarbeitenden mit den lohnrele-
vanten Informationen angezeigt. Sie haben zwei Méglichkeiten, die Léhne zu mutieren:

1. Sie mutieren die Léhne direkt im Portal.
2. Sie laden unter «Vorlage Gesamtbestand» die Lohnanderungsvorlage herunter, nehmen die Anpassungen
in der Liste vor und laden diese anschliessend im Menlpunkt «Lohnanderung Gesamtbestand» wieder

hoch.

Nachdem lhre Lohnmeldung von der Stiftung verarbeitet wurde, erhalten Sie eine Mitteilung in lhr Fach «Auf-
gaben».

5 Kontakt

Verwenden Sie das Kontaktformular fir lhre Anliegen und um der Stiftung Dokumente zukommen zu lassen.

Berufliche Vorsorge (Anfrage PW)

Verwenden Sie dieses Formular, um uns eine Nachricht zukommen zu lassen.

Wersichertennummer / Betreff~

|

Machricht ™ o

Datei hinzufiigen oder Datei(en) hierhin zichen

Abbrechen Zwischenspeichern Ubermitteln

6  Buchhaltung

6.1 Kontoauszug

Im Kontoauszug finden Sie lhre Rechnungen, Gutschriften und Buchungen. Mit den Filterfunktionen kénnen Sie
nach bestimmten Positionen suchen, sich nur offene Rechnungen anzeigen lassen oder Buchungen in einem
bestimmten Zeitraum suchen.
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