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1 Zweck

Connect ist das Arbeitgeberportal der GEMINI Sammelstiftung (Stiftung genannt). Pro Kunde erhélt eine Per-
son (Administrator) die Zugangsdaten fiir Connect. Der Administrator kann auf Connect weiteren Personen
spezifische Berechtigungen erteilen, beispielsweise einem Broker/Treuhédnder. Dieser Prozess wird in diesem
Dokument erldutert.

2 Startseite und Navigation

In der Kopfzeile am oberen Bildschirmrand finden Sie verschiedene Funktionen sowie lhre Dokumente und
Einstellungen.

=® GEMINI®
Aufgaben(0)  Mitteilungen
Benutzerprofil @B
I
Benutzerverwaltung
. Connect-Einstellungen
A Startseite Abmelden
< Telefonische Erreichbarkeit:

1. Navigation
Uber das Meniisymbol blenden Sie die Navigationsspalte am linken Bildschirmrand ein und aus.

2. Logo
Mit einem Klick auf das Logo kehren Sie zurlick zur Startseite.

3. Drei-Punkte-Menii

Mit einem Klick auf lhren Benutzernamen oder das Drei-Punkte-Men( 6ffnen Sie die Benutzereinstellungen
oder melden sich von Connect ab. Details zu den Benutzereinstellungen finden Sie im Kapitel «Benutzerein-
stellungen».
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3 Benutzerprofil

Im Benutzerprofil kdnnen Sie lhre Benutzereinstellungen anpassen.

Benutzerprofil

Passwort andern E-Mail-Adresse andern

Multi-Faktor-Authentisierung

|
IChien sie eines der moglichen Verfahren ein

S5MS

Benutzereinstellungen

Darstellungsart von Inhaltsseiten

3 Module

Benachrichtigungsmails

3.1 Bearbeiten: Benutzername und Spracheinstellung

Uber den Button «Bearbeiten» kénnen Sie lhren Benutzernamen und die Spracheinstellung fiir Ihr Connect
andern. Bitte beachten Sie, dass diese Anderungen erst bei der ndchsten Anmeldung aktiv werden.

= GEMINI EmE
Aufgaben (0) Mitteilungen

A  Startseite

ied&Versicherte
Lohnmeldungen

Kontakt

Buchhaltung
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3.2 Passwort andern

Klicken Sie auf «Passwort andern», um ein neues Passwort zu setzen.

= GEMINI g
Passwort andern

Mit diesem Formular kénnen Sie lhr Passwort andern.

A Startseite

Die Gross-/ Kleinschreibung ist relevant. Das Passwort muss:

-mind. 10 Zeichen lang sein.

Mitglied&Versicherte -mind. 4 verschiedene Zeichenkategorien enthalten. Magliche

Zeichenkategorien sind: Grossbuchstaben, Kleinbuchstaben,

Lohnmeldungen Zahlen, Sonderzeichen.

Kontakt Bishariges Passwort ™

Buchhaltung

Neues Passwort ™

Meues Passwort wiederholen ~

Abbrechen Speichern

3.3 E-Mail-Adresse dandern

Klicken Sie auf «E-Mail-Adresse dndern», um eine neue E-Mail-Adresse zu hinterlegen.

= GEMINI

E-Mail-Adresse andern

Mitdiesem Formular kénnen Sie lhre E-Mail-Adresse dndern.

Startseite o i ; i .
Geben Sie die neue E-Mail-Adresse ein und klicken Sie "OK".

Neue E-Mail-Adresse
Mitglied&Versicherte

Lohnmeldungen

Buchhaltung
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4 Mandantenverwaltung

In der Mandantenverwaltung finden Sie alle Nutzerkonten, auf die Sie Zugriff haben. Die Liste entspricht der
Schnellauswahl im Dropdown-Men in der Titelleiste. Sie kénnen den einzelnen Mandanten einen Alias-Na-
men geben, der Ihnen in der Schnellauswahl angezeigt wird.

= GEMINI = o

Autgaben (0) Mittellungen

Mandantenverwaltung

Startseite

Name / Abrechnungsnummer | |

Mandantenname Abrechnungsnummer
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5 Benutzerverwaltung

Unter «Benutzerverwaltung» kénnen Sie die Nutzer von Connect verwalten. Daflr benétigen Sie die Rechte als
Connect-Administrator.

5.1 Berechtigungen erteilen

Auf Connect gibt es kein Leserecht. Der Connect-Administrator kann weiteren Nutzer folgende Berechtigun-
gen erteilen:

Connect-Administratoren:
Mit der Berechtigung «Connect-Administratoren» kénnen Benutzer erfasst, gesperrt und angepasst werden.
Diese Nutzergruppe hat Zugriff auf alle Meniipunkte im Portal.

Berufliche Vorsorge:
Mit der Berechtigung «Berufliche Vorsorge» haben Nutzer keinen Zugriff auf das Meni «Buchhaltung». Alle

weiteren Menlpunkte sind ersichtlich.

Buchhaltung:
Mit der Berechtigung «Buchhaltung» sehen Nutzer nur das MenUl «Buchhaltung».

Die Berechtigungen «Berufliche Vorsorge» und «Buchhaltung» kénnen auch kombiniert vergeben werden.

Benutzerdetail

Startseite

Varname

Mitglied&Versicherte

Silvia
Lohnmeldungen Nachname
Schnittstelle Muster
Kontakt E-Mail-Adresse

Buchhaltung @bluewin.ch

Benutzername
silvia.haefeli@bluewin.ch
Gesperrt bis Sprache a

Deaktiviert D

v Berechtigungen

X MName Beschreibung

connect-Administratoren Admin auf Kundenseite: darf weitere connect-Benutzer hinzufligen

Berufliche Vorsorge PW 2.0 Berechtigung fir Thema "Berufliche Vorsorge™

Buchhaltung connect-Berechtigung fir Thema «Buchhaltung»
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5.2 Neue Benutzer erfassen

Klicken Sie im Drei-Punkte-Men( oben rechts auf «Neu» und geben Sie die E-Mail-Adresse der zu erfassenden
Person ein. Klicken Sie auf weiter und fillen Sie die Pflichtfelder Vorname, Nachname und Sprache ab. Die

Checkbox fur das «Begriissungs-E-Mail» muss aktiviert sein, damit neu erfasste Benutzer umgehend eine E-
Mail erhalten, die sie durch den Login-Prozess fihren.

Suchen Enter
Suche zuriicksetzen

Neu Ctri/Alt+N

Export PDF
Export Excel

? TE  Totall :

nfos / Bemerkungen

connect-Administratoren, Be E

Multi-Faktor-Authentisierung

Damit Sie den Vorgang abschliessen kénnen, missen Sie sich tber Ihre Mobilnummer identifizieren. Klicken
Sie dazu im Abschnitt «Multi-Faktor-Authentisierung» auf «Einrichten» und geben Sie lhre Mobilnummer ein.

= GEMINI - 9 =
Aufgaben (0) Mitteilungen
‘ Benutzer erfassen

Startseite
Identifikation Benutzerkonto
Benutzerkonto
Mitglied&Versicherte
E-Mail-Adresse
Lohnmeldungen
test.test@test.ch

Kontakt
Vorname *

BEeH F »

Buchhaltung

Nachname ™

Sprache *

Deutsch

Multi-Faktor-Authentisierung

SMS Einrichten | 3

e |
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Sie erhalten umgehend einen SMS-Code auf Ihr Mobiltelefon. Fillen Sie den Code im Feld «SMS-Code» ab.
Klicken Sie auf der Maske «Benutzer erfassen» auf Speichern. Mit der Eingabe lhres Passworts ist der Vorgang
abgeschlossen.

= GEMINI ]
SMS-Code einrichten H

. Bitte geben Sie lhre Telefonnummer an und klicken Sie auf «Ok». Sie
ﬁ Startseite erhalten einen 6-stelligen Code per SMS, den Sie im Feld «SMS-
Code» eintragen miissen. Es fallen keine SMS-Gebiihren flir Sie an.
Wéhlen Sie bitte das folgende Nummernformat: +41(79) 11122 33.
‘Wahlen Sie «SMS-Caode erneut sendens, falls Sie keinen Code
erhalten oder die Nummer angepasst haben.

Mitglied&Versicherte

Lohnmeldungen

Telefonnummer *
Kontakt I |

Buchhaltung SMS-Cod
-ode

Der erfasste User erhalt eine E-Mail mit der Information, dass er sich auf Connect anmelden kann. Mittels der
Funktion «Passwort vergessen» kann der neue User sein eigenes Passwort setzen und sich auf Connect einlog-
gen.

Anmelden

E-Mail-Adresse oder Benutzername *

Passwort ™

Passwort vergessen?

Ich habe einen Registrierungscode

Zugang fiir Broker/Treuhander

Erfolgt die Betreuung der beruflichen Vorsorge durch einen Versicherungsbroker, kénnen Sie ihm wie oben
beschrieben (siehe 5.1 Neue Benutzer erfassen) Zugriff auf |hr Arbeitgeberportal gewéhren. Sie bendtigen da-
fur den Vor- und Nachnamen sowie die E-Mail-Adresse lhres Brokers.
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5.3 Benutzer anpassen
Wahlen Sie den gewtlinschten Benutzer mit einem Doppelklick oder liber den Button «Detail» aus.

Aufgaben (0)

Mitteilungen

GEMINI

Benutzerverwaltung suchen

+ Suche

Zuriicksetzen

Text Inkl. desktivierts [
Kontakt
~ Ergebnisse

FE Total:1
Buchhaltung -

Infos/ Ben

connect-A

Mit einem Klick auf «Bearbeiten» kénnen Sie Vorname, Nachname, E-Mail-Adresse, Benutzername, Sprache
und die Berechtigungen des Benutzers anpassen.

Berechtigungen
In der Maske Benutzerdetail unter Berechtigungen kénnen durch den Administrator entsprechende Rechte

vergeben bzw. entzogen werden. Mit der Berechtigung «Connect-Administratorens» kénnen Benutzer erfasst,
gesperrt und angepasst werden.

GEMINI

Aufgaben (0)

Mitteilungen

Benutzerdetail

Vorname

Startseite

Mitglied&Versicherte Nachname
Lohnmeldungen

E-Mail-Adresse
Kontakt

1, ]
b
=3
)

Buchhaltung Senuts .
enutzername

Gesperrt bis Sprache™ a

(] Deaktiviert D

~ Berechtigungen

Name Beschreibung

connect-Administratoren

<]

Berufliche Vorsorge

< <]

Buchhaltung

Ubrige Geschifte

a

Admin auf Kundenseite: darf weitere connect-Benutzer hinzufligen
PW 2.0 Berechtigung fir Thema "Berufliche Vorsorge"
connect-Berechtigung fiir Thema «Buchhaltungs»

connect-Berechtigung fiir Thema "Ubrige Geschafte"

+ Multi-Faktor-Authentisierung
SMS

. . .
Andern || Entfernen | ¢

Ahhrarhan
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5.4 Benutzer sperren

Wahlen Sie den gewiinschten Benutzer mit einem Doppelklick oder iber den Button «Detail» aus und klicken
Sie auf «Bearbeiten».

Benutzerdetail

Vorname

Nachnarme

E-Mail-Adresse
I

Benutzername

Gesperrt bis

w Berechtigungen
X Name

Sprache @

Deaktiviert D

Beschreibung

connect-Administratoren

Admin auf Kundenseite: darf weitere connect-Benutzer hinzufiigen

Berufliche Viorsorge

PW 2.0 Berechtigung fiir Thema "Berufliche Vorsorge"

Buchhaltung

connect-Berechtigung fiir Thema «Buchhaltung»

Ubrige Geschafte

connect-Berechtigung fiir Thema "Ubrige Geschifte"
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